
Stellenangebot  
 

  
 

 
 

Wir sind ein zukunftsorientiertes Unternehmen, in Fachkreisen bekannt als eine der 
bedeutendsten Firmen für neueste Technologie auf den Gebieten 

- LASER 

- OPTIK 

- ELEKTRONIK 

- MESSTECHNIK 
 
Personalsachbearbeiter (m/w) 
 
Ihre Aufgaben  

• Selbststände Bearbeitung der Lohn- und Gehaltsabrechnung für ca. 200 Mitarbeiter 
einschließlich des Bescheinigungswesens 

• Betreuung der Zeiterfassung 

• Erstellung von Provisionsabrechnungen 

• Personalcontrolling 

• Betreuung der Auszubildenden 

• Unterstützung der Personalkostenplanung 
 
Ihr Profil  

• Kaufmännische Ausbildung z.B. zum/zur Industriekaufmann/frau oder vergleichbare 
Ausbildung  

• Weiterbildung zum/zur Personalfachkaufmann/frau wünschenswert 
 
Für diese Position erwarten wir: 

Fundierte steuer-, sozialversicherungs- und arbeitsrechtliche Kenntnisse, die Sie im 
Bereich der Personalabrechnung erworben haben sowie mindestens 3-5 Jahre 
Berufserfahrung auf diesem Gebiet. Englischgrundkenntnisse setzen wir voraus; LOGA-
Kenntnisse wünschenswert. 

 
Wir bieten Ihnen: 
Eine spannende Aufgabe mit Herausforderungen, Freiräumen und Zukunftsperspektive. 
Sie arbeiten in einem jungen und leistungsstarken Team bei angenehmem Betriebsklima. 
Eine angemessene Vergütung mit guten Sozialleistungen dürfen Sie voraussetzen. 
 
Wir freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen! 
 
Polytec GmbH 
Polytec Platz 1-7 
76337 Waldbronn 
Telefon (0 72 43) 604-0 
E-Mail: info@polytec.de 
http://www.polytec.de 


